
 

 

          Technologie-Zentrum für Oberflächentechnik und Umweltschutz    
          (TZO) Leipzig GmbH 

F ü r  u n s e r e  G e s c h ä f t s s t e l l e  s u c h e n  w i r  a b  s o f o r t  

e i n e n :  Die TZO Leipzig GmbH ist ein etab-
liertes und ständig expandierendes 
Beschichtungsunternehmen, das 
sich in der Vergangenheit gerade als 
Dienstleister von galvanischen Be-
schichtungen im Bereich Elektronik/ 
Elektrotechnik europaweit in der 
Branche verankert hat.  
 
Wir bieten galvanische Beschichtun-
gen für dekorative und technische 
Zwecke an, wobei unser spezielles 
Know-how die galvanische Be-
schichtung von Aluminium ist. 
 
Unsere Beschichtungssysteme ga-
rantieren auch für schwierige Geo-
metrie optimale Schichtqualität bzw. 
optimalen Korrosionsschutz. 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position  

 Aufgeschlossene und kommunikationsstarke Persönlichkeit mit 
viel Freude am Umgang mit Menschen und der Zusammenarbeit 
im Team 

 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und 
Schrift 

 Sehr gute Umgangsformen und ein gepflegtes äußeres Erschei-
nungsbild 

TZO Leipzig GmbH, Hornstraße 05, 04249 Leipzig   I  Tel.:  0341 48432-74  I  Fax:  0341 48432-14  I  www. tzol e i pz ig .de  
 

Ihre Aufgaben 

Empfangsmitarbei ter in  
( m / w / d )  

 Freundlicher Empfang, erste/r Ansprechpartner/-in für 
unsere Kunden, Besucher und Mitarbeiter  

 Betreuung der Telefonzentrale 

 Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost, Auslösen von Be-
stellungen 

 Gewährleistung einer kundenorientierten Bewirtung  

 Organisation allgemeiner Verwaltungs- und Sekretariats-
aufgaben  

 

Ihr Profil 

Haben wir Ihr Interesse 
geweckt? 

 
 

Dann freuen wir uns Sie  
kennenzulernen. 
Ihre Bewerbung 

 senden Sie bitte an: 
 

bewerbung@tzoleipzig.de 
 

Ansprechpartner: 
TZO Leipzig GmbH 

Frau Richter 

 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis  

 Abwechslungsreiche Tätigkeit 

 Freundliches und Teamorientiertes Betriebsklima 

 Gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

 Teilnahme an betrieblichen Veranstaltungen 

 

Unser Angebot 


